
 بسمه تعالی

 اسقاطی ، معیوب ، مازاد بر نیاز و بلا استفادهمنقول سامانذهی اموال  دستورالعمل

تْیِ ٍ تٌظین   3/10/96هؼاهلات زاًشگاُ هَضخ  ِ استٌاز زستَض طَضتجلسِ کویسیَىزستَض الؼول ت ایي

 گطزیسُ است :

 تعاریف : -1

 کِ تا تشریض هسیط ٍاحساست ل زاًشگاُ هٌقَاهَال اسقاعی : آى زستِ اظ اهَال ٍ زاضائیْای  - 1-1

پطی شسى ػوط عثیؼی ٍ یا حَازث ٍ تِ لحاظ س ضا ًساشتِ ٍضٍز هجسز تِ چطذِ اهَال یتهطتَعِ قاتل

 . اًساًتفاع ساقظ شسُ  حیعغیط هتطقثِ اظ 

جسز قاتل استفازُ ه کِ پس اظ تاظساظی یا تؼویط آىقاتل تؼویط: اهَالی است ٍلی اهَال هؼیَب  - 1-2

 . تَزُ ٍ قاتل تاظگشت تِ چطذِ استفازُ اهَال زاًشگاُ تاشس

: تِ اهَالی اعلاق هی شَز کِ زض حال حاضط زض ٍاحس فؼلی  هَال هاظاز تط ًیاظ ٍ تلا استفازُا - 1-3

زض طَضت  هوکي است ٍلی زض ٍاحسّای زیگط زاًشگاُ تَزُیا هاظاز تط ًیاظ ٍ قاتل استفازُ ًثَزُ 

 . قاتلیت استفازُ زاشتِ تاشس سایط ٍاحسّا اػلام ًیاظ

 کاضگطٍُ کاضشٌاساى اسقاط اهَال زاًشگاُ هتشکل اظ اػضاء ظیط هی تاشس :-1-4

 یک ًفط اظ هسیطیت حطاست-

 ًفط اظ هسیطیت اهَض هالی یک-

 یک ًفط اظ هسیطیت هٌاتغ اًساًی ٍ پشتیثاًی-

 ط اهیي اهَال ٍاحس زضذَاست کٌٌسُیک ًف-

ًسثت ًَع اهَال اسقاعی  هطتَعِ کِ تَسظ ضئیس هحتطم زاًشگاُ تِ کاضشٌاس هترظضیک ًفط -

 اًتراب هی شَز .



 :و فروش ، جذول زمانی ، نحوه جمع آوری و انتقال  مرجع تشخیص -2

،   ز تط ًیاظ یا تلا استفازُ ّط زاًشکسُ / هسیطیت هطجغ تشریض اهَال اسقاط ، هؼیَب ، هاظا - 2-1

 تِ ضئیس یا هسیط ٍاحساهیي اهَال ٍاحس  گعاضش هکتَبهی تاشس کِ پس اظ   هسیطیا  ضئیس زاًشکسُ

 .هسیطیت اهَض هالی اػلام شَز  کتثی تِ عَضتِ  هطاتة

تا زػَت اظ کاضگطٍُ کاضشٌاساى اسقاط کاضشٌاس اهَال اسقاط  اضجاع ًاهِ تِ ازاضُ اهَال تؼس اظ  -2-2

ٍ لَاظم  ITتجْیعات -اثاثِ ٍ هٌظَتات-) تجْیعات آظهایشگاّی زض حَظُ ّای هطتَعِ اهَال زاًشگاُ 

ضُ اهَال اتِ از تشریض ٍ طَضتجلسِ هطتَعِ ضا اهَال ضا  تَزى هؼیَب ٍ هاظاز اسقاط ، الکتطیکی (

 . سهی ًوایم اػلا

تِ ضا هؼیَب ٍ هاظاز تط ًیاظ ٍ تلا استفازُ  زض ذظَص اهَالطَضتجلسِ کاضگطٍُ ازاضُ اهَال  -2-3

ی کِ تِ اًثاض ایي اهَال ّاًسثت تِ اًتقال   هعتَضهسیطیت  ٍ اضسال ٍ پشتیثاًی هٌاتغ اًساًیهسیطیت 

ثثت زض سیستن ًطم هی ًوایس ٍ لیست هطتَعِ ضا جْت  اقسامتسیي هٌظَض زض ًظط گطفتِ شسُ است 

 . سهی ًوای اضسالتِ ازاضُ اهَال  تط اساس طَضتجلسِ افعاض اهَال

ٍ هاظاز تط اهَال هؼیَب قاتل تؼویط هکلف است لیست کلیِ هسیطیت هٌاتغ اًساًی ٍ پشتیثاًی  -2-4

ًیاظ ٍاحسّا ضا تِ اعلاع کلیِ ٍاحس ّا تطساًس ٍ زض طَضت اػلام ًیاظ ٍاحس ّا ًسثت تِ اًتقال اهَال 

تط ػْسُ ٍاحس  هصکَض تِ ٍاحس ّای شیطتظ اقسام ًوایس . تسیْی است ّعیٌِ ّای هطتَط تِ تؼویطات آى

 ّای تحَیل گیطًسُ هی تاشس .

تِ ٍاحس ّا هٌاتغ اًساًی ٍ پشتیثاًی زض طَضتی کِ پس اظ یک هاُ اظ اػلام کتثی هسیطیت  -2-5

تقاضایی زض ذظَص اهَال هؼیَب ٍ یا هاظاز تط ًیاظ اظ عطف ٍاحس ّا ًشَز اهَال هصکَض تِ ػٌَاى 

ًسثت تِ  زستَضالؼولایي  9-2هی تَاًس تط اساس تٌس  اهَال هاظاز تط ًیاظ زاًشگاُ تلقی گطزیسُ ٍ

 .فطٍش آًْا اقسام ًوَز 

آذطیي لیست اهَال هاظاز تط ًیاظ ، تلا استفازُ ٍ تاظساظی شسُ هَجَز زض اًثاض هسیطیت هٌاتغ  -2-6

 . تاشس تایس تظَضت زائن قاتل گعاضشاًساًی ٍ پشتیثاًی 

 



ضا جْت  ٍ هاظاز تط ًیاظ زاًشگاُ ذظَص اهَال اسقاعیطَضتجلسِ کاضگطٍُ زض ازاضُ اهَال  -2-7 

 هؼاٍى ٍ زاًشگاُ ضئیس هقام قائنٍ تائیس ًْایی ضئیس هحتطم زاًشگاُ یا تظَیة کویسیَى هؼاهلات 

 هالی هی زّس .هسیطیت اهَض تحَیل هؼاٍى  هٌاتغ تَسؼِ ٍ پشتیثاًی

                                                                  قیوت تَسظ کویسیَى هؼاهلات ، گعاضش هطتَعِ جْت تؼس اظ ٍطَل گعاضش تائیس شسُ -2-8   

            تحَیل هسیطیت هٌاتغ اًساًی ٍ پشتیثاًی هی گطزز . کاضشٌاس ضسوی زازگستطی تَسظ گصاضی

قیوت گصاضی شسُ اهَال ی ٍ پشتیثاًی هسیطیت هٌاتغ اًساً،  گعاضش قیوت گصاضی تؼییيپس اظ  -2-9

تا زض هحلی کِ اهَال اسقاعی ٍاقغ شسُ اًس  هؼاهلاتیهالی ٍ  آئیي ًاهِ 59ٍ  44ٍ 42 هَازاستٌاز  تِضا 

ٍ ٍجَُ حاطلِ ضا تِ حساب زضآهس اذتظاطی  ضساًسُتِ فطٍش ًظاضت ًوایٌسُ هسیطیت حطاست 

 زاًشگاُ ٍاضیع هی ًوایس .

فطٍش تحَیل ؼس اظ گعاضش اهَال اسقاعی فطٍش ضفتِ ضا تهسیطیت هٌاتغ اًساًی ٍ پشتیثاًی  -2-10

 ًوَزُ تا زض سیستن ًطم افعاض اهَال اػوال گطزز . ازاضُ اهَال

 

 3/10/1396هَضخ  کویسیَى هحتطم هؼاهلات زاًشگاُ 18تط اساس زستَض کاض شواضُ  زستَضالؼولایي 

ٍ هظَتِ شواضُ  1396زاًشگاّْا هظَب سال هالی ٍ هؼاهلاتی آئیي ًاهِ  46ٍ 45هَضَع هَاز 

/ ز  419/22ُ ٍ عی ًاهِ شواضُ ضسیس تِ تظَیة کویسیَى هحتطم هؼاهلات 2/9/1397/ص هَضخ 402

ٍ اظ تاضید اتلاؽ زض توام ٍاحسّا قاتل اجطا اتلاؽ گطزیس جْت اجطاء تِ ازاضُ اهَال  18/2/1397هَضخ 

 هلغی هی گطزز . هغایطّای  زستَضالؼولهی تاشس ٍ کلیِ 




