
:                                                                      تبرید 

:                                                                    ضوبرُ                                                                                                                                                                                                                 

زارز     :                          پیَست                                                                                                                                                                                          

تَضیحبتبستبًكبربسّكبررزیف
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:ضوبرُ فیص8

9

ضوبرُ آذریي چک صبزرُتؼساز برگتب ضوبرُ

هسیر ٍاحس/                            رئیس زاًطكسُ 

                          رئیس ازارُ رسیسگی                                   

                           هسیر اهَر هبلی زاًطگبُ 

                         رئیس حسببساری تحَیل گیرًسُ

:سبیر تَضیحبت

                  رئیس حسببساری تحَیل زٌّسُ 

ضرح

(اػتببرات ّسیٌِ ای )هبًسُ تٌرَاُ گرزاى زریبفتی از اهَر هبلی 

(اػتببرات سرهبیِ ای )هبًسُ  تٌرَاُ گرزاى زریبفتی از اهَر هبلی 

هَجَزی ببًک طبق زفتر ببًكی ٍ صَرت هغبیرت پیَستی

بسوِ تؼبلی

مدیریت/معاونت/ دانشکده

صورتجلسه تغيير و تحول رئيس حسابداری

                  رئیس ازارُ تٌظین حسببْب 

تٌرَاُ گرزاى پرزاذتی بِ کبرپرزازی  

اسٌبز پرزاذت ضسُ ارائِ ضسُ بِ هسیریت اهَر هبلی طبق لیست پیَست 

فیص ٍاریس ًقسی بحسبة جبری ضوبرُ                            بببت تٌرَاُ گرزاى زریبفتی

تعداد دسته چک

. تؼساز                   فقرُ حَالِ هبلی جوؼب بِ هبلؾ                                                ریبل زر ٍجِ اضربظ طبق لیست پیَستی تٌظین ٍ زر تحَیل هسیریت اهَرهبلی هی ببضس

                هسیریت اهَرهبلی

 بِ ّوراُ تِ سَش چک ّبی هَجَزتحَیل رئیس از ضوبرُ

.حسببساری جسیس گرزیس

(اػتببرات اذتصبصی )هبًسُ تٌرَاُ گرزاى زریبفتی از اهَر هبلی 

(اػتببرات سبیرهٌببغ)هبًسُ تٌرَاُ گرزاى زریبفتی از اهَر هبلی 

ذبًن                                                   /    پیرٍ ابلاؽ ضوبرُ                                               هَرخ                                                           هؼبًٍت هحترم پطتیببًی ٍ تَسؼِ هٌببغ زاًطگبُ هَضَع اًتصبة آقبی 

ذبًن                                                        /هسیریت                                                                               حسبة تٌرَاُ گرزاى ٍاحس فَق بطرح زیر از آقبی/هؼبًٍت/   بِ ػٌَاى رئیس حسببساری زاًطكسُ 

.   رئیس حسببساری قبلی زریبفت ٍ بِ رئیس حسببساری جسیس تحَیل گرزیس 

جوغ کل

. ایي صَرتجلسِ تب هرحلِ ّسیٌِ قطؼی ٍ صسٍر سٌس حسببساری  تَسط هسیریت اهَر هبلی بب رئیس حسببساری قبلی ذَاّس بَز 7ٍ9هسئَلیت پیگیری اسٌبز هربَطِ زر رزیف ّبی 



:تاریخ

:شماره

دارد:پیوست

:ماه:شعبه:بانک تجارت حساب شماره

(ریال)مانده(ریال)مانده

شود اضافه1شود اضافه1

شود اضافه2شود اضافه2

شود اضافه3شود اضافه3

شود اضافه4شود اضافه4

کسرشود1کسرشود1

کسرشود2کسرشود2

کسرشود3کسرشود3

کسرشود4کسرشود4

تاثیرردیف
شرح

تاثیرردیف
شرح

:مدیریت/دانشکده

 بانک صورتحساب طبق آخر مانده دفاتر طبق آخر مانده

(دفتر بدهکار)راهی بین اعلامیه(بانک بستانکار)راهی بین واریزی

کاهش جمع

افزایش جمعافزایش جمع

(بستانکاردفتر)راهی بین چکهای(بانک بدهکار) بانکی برداشتهای

تصویر دفتر بانکی با تایید رئیس حسابداری-صورتحساب بانک:پیوست

صورت مغایرت بانکی

 مدیریت امورمالی   

مانده واقعی مانده واقعی

(کاهش)افزایش خاص(کاهش)افزایش خاص

مدیریت/رئیس حسابداری دانشکده

کاهش جمع



:تاریخ

:شماره

محل استقرار فعلی حوالهوضعیت فعلی حوالهشماره دبیرخانه امورمالی(ریال)مبلغ حوالهتاریخ حواله شماره حوالهردیف
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 رئیس اداره رسیدگی  رئیس اداره تنظیم حسابها 

صورت ریس اسنادوحواله های مالی پرداختی از تنخواه وارائه شذه به مذیریت امورمالی

( صورتجلسه تغییر و تحول7موضوع ردیف )         

    مدیریت امورمالی

جمع

  رئیس حسابداری تحویل گیرنده رئیس حسابداری تحویل دهنده



:تاریخ

:شماره

محل استقرار فعلی حوالهوضعیت فعلی حوالهشماره دبیرخانه امورمالی(ریال)مبلغ حوالهتاریخ حواله شماره حوالهردیف
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 رئیس اداره رسیدگی  رئیس اداره تنظیم حسابها 

صورت ریز اسنادوحواله های مالی دروجه اشخاص ارائه شذه به مذیریت امورمالی

(            ( صورتجلسه تغییر و تحول9موضوع ردیف

    مدیریت امورمالی

جمع

  رئیس حسابداری تحویل گیرنده رئیس حسابداری تحویل دهنده


