
دستورالعمل ٩٥٤ رسیدگی(اصلاحی٩٦١٠١٣)
٩٥/١٢/٢٥

نحوه دریافت ، رسیدگی و ثبت قراردادها
 پیرو نامه ٥٥٤١-٩٥/١٢/١٨ معاون محترم پشتیبانی و توسعه منابع دانشگاه ،  قراردادهای درآمدی و هزینه را با رعایت موارد ذیل طی نامه جهت اخذ 

تاییدیه ارسال نمایید.
۲ ماه قبل از تاریخ شروع قرارداد ، پیشنویس قرارداد به همراه مستندات کامل جهت اخذ تأییدیه حقوقی ومالی به مدیریت امور حقوقی  -۱

ارجاع شود.

۱ ماه قبل از تاریخ شروع ، یک نسخه از قرارداد امضاءشده به همراه ضمایم و مستندات موردنیاز ( مدارک قیدشده در نامه صدرالذکر ) طی نامهای به  -۲

امورمالی جهت ثبت در نرمافزار مالی ارسال گردد.

مفاد قرارداد باید حاوی موارد و اطلاعات ذیل باشد. -۳
الف- مشخصات و اطلاعات اقتصادی و شناسنامهای طرفین بهتفصیل

ب- موضوع قرارداد با شرح کامل ومطابق با ماده۴۱ آیین نامه مالی ومعاملاتی

پ – محل تأمین اعتبار پرداخت

ت – مبلغ قرارداد ( ماهیانه ، نرخ حجم کار ، نرخ ساعت ) و مبلغ کل قرارداد و شرایط و نحوه پرداخت با تعیین مرجع تائید کارکرد

ث – بازه زمانی قرارداد ( تاریخ شروع واتمام قرارداد ) 

ج- نوع قرارداد (حجمی ، امانی ، پیمانی و... مطابق با موافقتنامه مبادله شده وابلاغ اعتباردانشگاه)

چ – قید :پرداخت کسورات قانونی به عهده پیمانکار/طرف قرارداد میباشد(ماده ۳۰پیوست ۳آیین نامه مالی معاملاتی) 

ح- قید شمارهحساب پیمانکار/طرف قرارداد، در متن قرارداد( بانک تجارت و در صورت سایر بانکها ارائه شماره شبا ۲۴رقم)

خ- تعیین در صد حسن انجام تعهدات و قید اینکه آخرین پرداخت و استرداد تضمینها،منوط به ارائه مفاصا حساب از مراجع ذیربط میباشد.(ماده۲۴پیوست۳آیین 

نامه مالی و معاملاتی)

د- کسر ۱۰%حسن انجام کار ( در قراردادهای عمرانی از هر پرداخت مطابق ماده۲۵پیوست۳آیین نامه مالی ومعاملاتی )

ذ- شرایط عمومی قرارداد ( در صورت وجود )

ر- شرایط اختصاصی قرارداد ( در صورت وجود )

ز- شرایط علیالحساب و پیشپرداخت و ترتیب واریز آن ( در صورت پیشبینی مطابق دستورالعمل موجود)

ژ- تعهدات پیمانکار

س- تعهدات کارفرما

ش – دستگاه نظارت

ص-  جرائم و خسارت مرجع حل اختلاف

ض – اقرار پیمانکار/طرف قرارداد به رعایت قانون منع مداخله کارکنان دولت مصوب سال۱۳۳۷

ط – شرایط فسخ قرارداد

ظ– پیوستها و ضمایم

و سایر موارد قیدشده در پیوست ۳ آییننامه مالی و معاملاتی دانشگاه  

مستندات مربوط به ماده ۴۳و۴۴ آییننامه مالی و معاملاتی مصوب ۹۶/۰۵/۰۷ بسته به نوع قرارداد و سقف معامله  -۴
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