
 دستورالعمل ٩٦٢رسیدگی

٩٦١٠٢٠

استانداردسازی متون ( بخش در وجه حوالههای مالی )

در حالت درخواستترمیم تنخواه واحد از مدیریت امورمالی (شارژ تنخواه واحد طبق رویه تنخواه ثابت)  -١

 باید قید شود:

در وجه : بانک تجارت دانشگاه جهت واریز بهحساب شماره.......................................................................... بنام 

معاونت/مدیریت/دانشکده............................................................به مبلغ....................................................................ریال

در حالت درخواست واریز از تنخواه واحد(واریز از تنخواه طبق رویه تنخواه شناور)  -٢

 باید قید شود:

در وجه : واریز از تنخواه معاونت/مدیریت/دانشکده..............................................به مبلغ...........................................................ریال

در حالت درخواست پرداخت به اشخاص از طریق مدیریت امورمالی بر اساس مستندات داخل حواله. -٣

باید قید شود:

الف:در صورت ارائه شمارهحساب بانکی،بانک تجارت

در وجه : بانک تجارت دانشگاه جهت واریز به شمارهحساب ............................................................................................تجارت بنام 

شرکت/آقای/خانم............................................................................به مبلغ..............................................................................ریال

ب:در صورت ارائه شمارهحساب بانکی،سایر بانکها(شمارهحساب ٢٤رقمی شبا)
در وجه : بانک تجارت دانشگاه جهت واریز به شمارهحساب شبای .........................................................................................

بانک...................................بنام شرکت/آقای/خانم..............................................................به مبلغ................................................ریال

ج:درصورتیکه در وجه حواله دارای ردیفهای متعدد بوده امکان قید همه روی حواله نباشد.

در وجه : بانک تجارت دانشگاه جهت واریز بهحساب اشخاص طبق لیست پیوستی صفحه شماره .......................................

به مبلغ..........................................................................ریال

تاریخ: ١٣٩٦/١٠/٢۴
شماره: ٢٢/٣٢٢٧/د

پیوست: ندارد




